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 المجلس التنفيذى للوحدة ويضم : 

 

 مدير وحدة ضمان الجودة.  ▪

 وحدة ضمان الجودةنائب مدير  ▪

▪  .  رؤساء العمل بالمعايير

▪  .  اللجان الداعمة لعمل المعايير

ن وحدة  ▪  . الجودةأمير

ن عام المعهد .  ▪  أمير
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 أسماء السادة أعضاء المجلس التنفيذى للوحدة

 

 مدير وحدة ضمان الجودة:  ▪

 كليف ــــــالت فة ــــــيــــوظـــــــــــــــــال م ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالاس

ي عبدالحفيظ السطوحي 
 مدير وحدة ضمان الجودة  مدرس بقسم العلوم الأساسية  د. هانن

 

 نائب مدير وحدة ضمان الجودة:  ▪

 كليف ــــــالت فة ــــــيــــوظـــــــــــــــــال م ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالاس

 مدير وحدة ضمان الجودة نائب  مدرس القانون   د. عادل السيد محمد علي 
 

▪  :  رؤساء العمل بالمعايير

 التــــــكليف  الـــــــــــــــــوظــــيــــــفة  الاســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــم  م

 عضوًا  مدرس القانون   د. عادل السيد محمد علي  1

 عضوًا   إدارة الأعمال  بقسم مدرس ياسر محمد عبد الظاهر الطيب د.  2

ي  حد. احمد عبد الفتا  3  عضوًا   إدارة الأعمال  بقسم مدرس شلب 

ي  . د  4  عضوًا   إدارة الأعمال  بقسم مدرس ولاء نجيب عبد الحليم شلب 

 عضوًا   إدارة الأعمال  بقسم مدرس عبدالعزيز  د صفاء عبد الحمي . د  5

 عضوًا   إدارة الأعمال  بقسم مدرس السيد عزت السيد . د  6

 عضوًا  المحاسبة   بقسم مدرس هشام زكريا محمد  . د  7

ن  عبدالمولىمحمود محمد  . أ  8  عضوًا  مدرس مساعد بقسم المحاسبة  شاهير

 عضوًا  مدرس مساعد بقسم المحاسبة  أحمد فتوح محمد أبو بكر . أ  9

 عضوًا  مدرس مساعد بقسم المحاسبة  هناء محمد عجوة   . أ  10
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 تشكيل اللجان التنفيذية لمعايير الاعتماد 

: تشكيل 
ً
ي 1لجنة معيار )أولا اتيج   ( التخطيط الإسير

 التكليف م ــــــــــالاس م
 رئيسا   د/ السيد عزت السيد 1
 عضوا   علاء محمد أبو عيشة أ/  2

: تشكيل لجنة معيار ) 
ً
 ( القيادة والحوكمة 2ثانيا

 التكليف م ــــــــــالاس م
 رئيسا   د/ أحمد عبد الفتاح محمد شلبي  1
 عضوا   صقر عواطف فاروق  /أ 2

: تشكيل لجنة معيار ) 
ً
 ( إدارة الجودة والتطوير 3ثالثا

 التكليف م ــــــــــالاس م
 رئيسا   أ/ احمد فتوح أبوبكر  1
 عضوا   أ/ خلود سعد ابراهيم 2

: تشكيل لجنة معيار )
ً
 ( أعضاء هيئة التدريس 4رابعا

 التكليف م ــــــــــالاس م
 رئيسا   شلبي د/ أحمد عبد الفتاح محمد   1
 عضوا   أ/ السيد احمد عبد السيد  2

  
: تشكيل لجنة معيار )

ً
 ( الجهاز الإداري.  5خامسا

 التكليف م ــــــــــالاس م
 رئيسا   د/ ولاء نجيب عبد الحليم شلبي  1
 عضوا   أ / مروة علي القرعلي 3
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: تشكيل لجنة معيار )
ً
 ( الموارد المالية والمادية 6سادسا

 التكليف م ــــــــــالاس م
 رئيسا   أ/ هناء محمد عجوة  1
 عضوا   أ / إسلام أحمد أبوزيد  3

: تشكيل لجنة معيار )
ً
امج التعليمية. 7سابعا  ( المعايير الأكاديمية والي 

 التكليف م ــــــــــالاس م
 رئيسا   د/ عادل السيد محمد على 1
 عضوا   أ/ دينا علاء محمد نصر  2

: تشكيل لجنة معيار ) 
ً
 ( التدريس والتعلم. 8ثامنا

 التكليف م ــــــــــالاس م
 رئيسا   أ/ محمود محمد عبدالمولي شاهين 1
 عضوا   م / أحمد سليمان 2

 ( الطلاب والخريجون 9تاسعا: تشكيل لجنة معيار )

 التكليف م ــــــــــالاس م
 رئيسا   ياسر عبد الظاهر الطيبد/  1
 عضوا   يعبد الهادم/ احمد محمد  2

: تشكيل لجنة معيار )
ً
ا  ( البحث العلمي والأنشطة العلمية 10عاسرر

 التكليف م ــــــــــالاس م
 رئيسا   د / هشام زكريا محمد  1
 عضوا   أ/ عبدالفتاح جابر عبدالفتاح  2

: تشكيل لجنة معيار )  ( المشاركة المجتمعية وتنمية البيئة 11حادي عشر

 التكليف م ــــــــــالاس م
 رئيسا   د/ صفاء عبدالحميد عبدالعزيز  1
 عضوا   أ / عبدالرحمن محمد علي شعير  2
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 اللجان الداعمة لعمل المعايير : 

 : لجنة المتابعة والتطو 
ً
ي  ياولا

 ر والتقييم الذانر

 الصفة الوظيفة  الاســــــــــم  م

 رئيسأ   مساعد بقسم المحاسبة والمراجعة أستاذ  د / محمود مصطفي الشريف أ.م. 1

 عضوا   والمراجعة   محاسبةبقسم المدرس مساعد   محمود محمد شاهين /   أ 2

 عضوا   بقسم المحاسبة والمراجعة  معيد دينا علاء نصر /  أ 3

 عضوا والمراجعة محاسبة ال معيد بقسم علاء محمد أبوعيشة أ /  4

ي لجنة المتابعة والتطوير 
 : تكون مسؤولة عن والتقييم الذانر

  تنفيذ خطط الاداءمتابعة  •
لمتابعـــة العمـــل ومـــدي التقـــدم والت ســـيي مـــد لجـــان المعـــايير لاعـــداد  التقـــارير اللازمـــة إعـــداد  •

 الدراسة الذاتية
 للمعايير المعلنة من الهيئة القومية  •

ً
 إعداد التقرير السنوي للمعهد طبقا

 متابعة آلية الارشاد •
 متابعة تنفيذ توصيات الجودة بالأقسام  •

 
ً
 المراجعة الداخلية : لجنة ثانيا

 الصفة الوظيفة  الاســــــــــم  م

 رئيسأ   والمراجعة أستاذ مساعد بقسم المحاسبة   د / محمود مصطفي الشريف أ.م. 1

 عضوا   والمراجعة   محاسبةبقسم المدرس مساعد   أحمد فتوح أبوبكر /  أ 2

 عضوا   بقسم المحاسبة والمراجعة   مدرس مساعد هناء محمد عجوة /   أ 3

 عضوا والمراجعة محاسبة ال معيد بقسم السيدأحمد عبدالسيد أ /  4

 : تكون مسؤولة عن لجنة المراجعة الداخلية

ورفــــد تقــــارير لمعــــالىي أ.د د عميــــد المعهــــد و مــــدير وحــــدة ضــــمان متابعــــة ملــــف التوصــــيفات  •
 الجودة

 إعداد تقارير عن ملفات المقرر وملفات الأقسام •
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امج التعليمية  : لجنة المعايير الاكاديمية والي 
ً
 ثانيا

 الصفة الوظيفة  الاســــــــــم  م

 رئيسا   القانون بالمعهد مدرس  د / عادل السيد محمد علي  1

 عضوا   بالمعهد  مدرس إدارة الأعمال د / السيد عزت السيد  2

 عضوا   بالمعهد  مدرس إدارة الأعمال شلبي  حد / احمد عبد الفتا  3

 عضوا   بالمعهد  مدرس إدارة الأعمال عبدالعزيز  د د /  صفاء عبد الحمي 4

 عضوا   بالمعهد مدرس المحاسبة  د /  صافينار محمود صالح 5

 عضوا   معيد المحاسبة بالمعهد  أ / دينا علاء نصر  6

امج التعليمية   : ، وتكون اللجنة مسؤولة عنلجنة المعايير الأكاديمية والي 

 قوائم المعايير الأكاديمية القياسية القومية لجميد التخصصات بالمؤسسة.  .1

  (لقاءات  –ندوات -الأكاديمية )ورش عملقائمة برامج توعية أعضاء هيئة التدريس بالمعايير  .2

ي المعايير الأكاديمية.   .3
 محاضن مجلس إدارة وحدة الجودة ومجالس الأقسام حول إجراءات تببن

 القيام بوسائل وإجراءات موثقة اتخذتها المؤسسة لتوفير المتطلبات اللازمة لتطبيي المعايير الأكاديمية.  .4

امج حول مقارنة ما يتم تقديمه مد المعايير الأكاديمية المتبناة. عمل  .5  نماذج من توصيف وتقرير الي 

امج التعليمية مد المعايير الأكاديمية.   .6  تقارير المراجعة الداخلية والخارجية حول توافي الي 

 المتبناة. تقارير المراجعة الداخلية والخارجية لقياس ومتابعة مدى تطبيي المعايير الأكاديمية  .7

نامج والمقررات الدراسية(  .8 نامج: توصيف وتقرير الي  امج الدراسية )يتضمن ملف الي   ملفات الي 

9.   .  قائمة بالكتب والمراجد المستخدمة لكل برنامج دراسي

ي مجال  .10
ن
امج للتطور العلمي ف امج التعليمية متضمنة مدى ملاءمة الي  ن للي  ن الخارجيير تقارير المراجعير

 التخصص. 

نامج ونوعية المقررات، طرق التدريس و دراسة م .11  التقييم غير التقليدية. طرق لاءمة هيكل الي 

ي  .12
ن
امج التعليمية وملاءمتها للتطور ف ي الي 

ن
مجال وسائل استطلاع رأي المستفيدين والأطراف المعنية ف

 التخصص واحتياجات سوق العمل 

 نماذج استبيانات ونتائج تقييم المقررات الدراسية بواسطة الطلاب .13
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 ثالثا : لجنة التدريب ورفد الكفاءة المهنية 

 الصفة الوظيفة  الاســــــــــم  م

 رئيسا   بالمعهد  مدرس إدارة الأعمال شلبي  حد / احمد عبد الفتا  1

 عضوا   بالمعهد  مدرس إدارة الأعمال د / ولاء نجيب شلبي  2

 عضوا   بالمعهد  مدرس إدارة الأعمال د / اماني حسين العماوي  3

أ /  محمود محمد   4

 عبدالمولي  
 مدرس مساعد محاسبة 

 عضوا  

 

 لجنة التدريب ورفد الكفاءة المهنية: 

ن  تختص اللجنة بإعداد خطط التدريب اللازمة لأعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم ولأعضاء الجهاز الإداري وللفنيـير

اتيجية والوصول إلى تحقيي  ي تحقيي خطة المعهد الاسير
ن
 الجودة الشاملة. بما يسهم ف

 

 : لجنة التوعية والاعلام 
ً
 رابعا

 الصفة  الوظيفة  الاســــــــــم  م

 رئيسا   القانون بالمعهد مدرس  السيد محمد علي  عادل /د  1

 عضوا   أمين عام المعهد  سعد رياض  رعبد الناصأ /  2

3 
 أسماء اسماعيل عامر أ / 

مدير إدارة العلاقات العامة  

 بالمعهد 

 عضوا  

 عضوا   معيد بقسم العلوم الاساسية  محمد احمد  أحمد /أ  4

 عضوا   معاون المعهد  أ / اسلام احمد ابوزيد  5

 عضوا    it المدير وحدة  أ / احمد سليمان   6

 عضوا   مسئول رعاية الشباب  أ / أحمد عوض عتمان  7

 

 لجنة التوعية والإعلام: 

ن أعضـــاء هيئـــة التـــدريس ومعـــاونيهم وأعضـــاء الجهـــاز الإداري  وتكـــون مســـؤولة عـــن نشـــر ثقافـــة ومفـــاهيم الجـــودة بـــير

ي تحقــي ذلــ ، كمــا تكــون اللجنــة 
ن والطــلاب بالمعهــد بتنفيــذ خطــة ســنوية تتضــمن الأنشــطة المختلفــة الــبر والعــاملير
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ي ومختلــف الوســائل مســؤولة عــن الإعــلان عــن مختلــف نشــاطات وحــدة ضــمان الجــودة عــي  موقــد الم
ونن عهــد الإلكــير

 الأخرى. 

 : لجنة الازمات والكوارث 
ً
 خامسا

 

 الأزمات والكوارث: لجنة 

ي وضد الخطط اللازمة للصيانة والأمان ونشر   
ن
وتكون مسؤولة عن التعاون مد لجنة الموارد المادية والمالية ف

 الوعي بأساليب التعامل مد الأزمات والكوارث. 

 : لجنة 
ً
 شئون خدمة المجتمد وتنمية البيئةسادسا

 الصفة الوظيفة  الاســــــــــم  م

 رئيسا   بالمعهد  مدرس إدارة الأعمال عبد الحميد عبدالعزيز د /  صفاء  1

 عضوا بالمعهد  مدرس إدارة الأعمال د /  ولاء نجيب شلبي  2

3 
   إبراهيم صبري قضيب /  أ

مدير إدارة التدريب ومشروعات 

 الشباب مديرية الشباب والرياضة

 عضوا  

 عضوا   أمين عام المعهد  أ / عبدالناصر سعد رياض 4

 عضوا معيد بقسم إدارة الأعمال  عبدالرحمن محمد علي شعير أ /  5

 عضوا   معاون المعهد  أ / اسلام احمد ابوزيد  6

 الصفة الوظيفة  الاســــــــــم  م

 رئيسا   مدرس ادارة الاعمال  د / السيد عزت السيد  1

 عضوا   مدرس القانون بالمعهد  د / عادل السيد محمد علي  2

 عضوا   أمين عام المعهد  أ / عبدالناصر سعد رياض 3

 عضوا   مدرس مساعد بقسم المحاسبة  أ / أحمد فتوح محمد أبو بكر  4

 عضوا   معيد تكنولوجيا المعلومات  أ /  أحمد محمد احمد   5

 عضوا   معاون المعهد  أ / اسلام احمد ابوزيد  6

 عضوا    itمدير وحدة ال أ / احمد سليمان   7

 عضوا   مسئول رعاية الشباب أ / أحمد عوض عتمان 8
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 عضوا    علاقات عامة    أسماء إسماعيل عامر أ /  7
 

ي إعــداد وتنفيــذ خطــة للمشــاركة المجتمعيــة 
ن
وتخــتص هــذل اللجنــة بالتعــاون مــد لجنــة معيــار المشــاركة المجتمعيــة ف

ي إطــــار وجمــــد 
ن
ي يقــــدمها المعهــــد ف

البيانــــات وإعــــداد قاعــــدة بيانــــات للخــــدمات والأنشــــطة والاستشــــارات العلميــــة الــــبر

 المشاركة المجتمعية، وتقييم مدى ملاءمتها وكفاءتها، واستطلاع آراء المستفيدين منها. 
 

ن   :لجنة رعاية الطلاب والخريجير
ً
 سابعا

 الصفة  الوظيفة  الاســــــــــم  م

1 
 / محمد حسنين السيد طه دأ.م. 

وكيل المعهد لشئون التعليم  

 والطلاب 

 رئيسا  

 عضوا    مدرس إدارة الأعمال نجيب شلبي  ولاء /د  2

 عضوا  إدارة الأعمال معيد بقسم   محمد شعير  نعبد الرحمأ /  3

 عضوا   أمين عام المعهد  سعد رياض  رعبد الناصأ /  4

 عضوا   رعاية الشباب  إدارةمدير  خالد عمر عبد المنعم أ /  5

 عضوا   معاون المعهد  أ / اسلام احمد ابوزيد  6

 عضوا    شئون خريجين أ / وائل عبداللاه قاسم احمد   7

 : ن  لجنة رعاية الطلاب والخريجير

ــت ي دعــــم ورعايـــــة الطـــــلاب خــ
ن
ن لإعـــــداد خطــــط المعهـــــد ف ــاون مـــــد لجنــــة معيـــــار الطـــــلاب والخــــريجير تص اللجنـــــة بالتعــ

، واســتطلاع آراء والطــلاب 
ً
 وفنيــا

ً
 واجتماعيــا

ً
 ورياضــيا

ً
 وثقافيــا

ً
الوافــدين والطــلاب ذوي الاحتياجــات الخاصــة تعليميــا

حاتهم.  ي مقير
ي الخدمات ووجول الرعاية المقدمة لهم، وتلقر

ن
 الطلاب ف

ي 
ن
ي تقــــدم لهــــم وفــــي خطــــة تشــــار  ف

، وللخــــدمات والجهــــود الــــبر ن كمــــا تخــــتص بإعــــداد قواعــــد بيانــــات كاملــــة للخــــريجير

ي إعــــ
ن
ن ومعيــــار المشــــاركة المجتمعيــــة وتنميــــة البيئــــة، وتشــــير  ف ي معيــــار الطــــلاب والخــــريجير

دادها اللجنــــة مــــد لجنــــبر

 تنفيذها ومتابعتها. 

 :لجنة الإستبيانات 
ً
 ثامنا

 الصفة الوظيفة  الاســــــــــم  م

 رئيسا   مدرس إدارة الاعمال  د / ولاء نجيب شلبي  1

 عضوا بالمعهد  إدارة الأعمالمدرس  شلبي  حد / احمد عبد الفتا  2
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 عضوا بالمعهد  مدرس إدارة الأعمال د / السيد عزت السيد  3

 عضوا   مدرس المحاسبة بالمعهد  د /  صافينار محمود صالح 4

 عضوا   معيد بقسم العلوم الاساسية  أ / أحمد محمد احمد  5
 

 لجنة الإستبيانات : 

ــاء  ــة رؤســ ــتبيانات بمعاونــ ــة الإســ ي إعــــداد تخــــتص لجنــ
ن
ــة  ف ــاعدة الفنيــ ي إتمــــام عمــــل الجــــودة وتقــــديم المســ

ن
ــايير ف المعــ

ي إعداد الخطط المستقبلية. 
ن
ي تحليل البيانات وتوظيفها ف

ن
 الاستبيانات الخاصة بجمد المعلومات والمساعدة ف

ن وحدة الجودة :  •  أمير

 الصفة الوظيفة  الاســــــــــم  م

 رئيسا   الجودة أمين وحدة  أ / خلود سعد إبراهيم  1
 

ن عام المعهد :  •  أمير

 الصفة الوظيفة  الاســــــــــم  م

 رئيسا   أمين عام المعهد  أ / عبدالناصر سعد رياض 1

 

 عميد المعهد ورئيس مجلس إدارة وحدة الجودة                                          

ي حسن مهران                                                                   
 أ.د د حسبن
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