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 الوعاييز القىهيح الاكاديويح القياسيح 

 قطاع كلياخ التجارج 

 تزناهج ادارج الاعوال وتزناهج الوحاسثح والوزاجعح

 أولًا: التعزيف تقطاع كلياخ التجارج وادارج الاعوال 

غٕررهي مرره  ٔىفررهق لغررلي ت ٕررلا ة واررلن  َةقةن  ةجموررلم  واوُمرر  مرره ة   ررل    وٕررىي مرره       

مٍورل ةتو فرط ععٕةٕر      –ة مغلملا ، َمره هٌرت   رل ة   رل   هورً ج    رُ هْ موٌٍر  هَ مى ور          

مرره ة ُئررل د ةجقةنٔرر  هَ ة و لٌررعٕ  هَ ة وتمٕىٕرر   و   ررل ٍل ة فهمٕرر  ة و و فرر  َ ة وررٓ   –وشررلعٍل 

ة رٓ درك تعٕره     َوارل  ةْ موٌٍر  ٔوُلرد   عه مه ة والجا ةجتلقٔوٕر  ة ه ٍٕرٕ   ي ٕرلا ة وارلن  ،     ةو

 م ٓ تفلء   َمٍلن  ة ةى ه ة عشهْ  و ل ة ووٌٍ  فٓ ة والجا ة وشلن ة ٍٕل .

  لإلعلم و هة   يعٕه ا  ةلأمكةق لةا ة ي ٕلا مه  توٍل  و د ةن  ة وج ت ٕلا فإن ٌعك مل إ ّ  للإضلف 

 مره  ة ةو ٕر    ل ي ٕرلا  مملنور   عربب ال مره  تعٕره   همكةق ةٌوٕةلب م ّ َلكن ٍل ولدٕ  مه م ٍٕل ة شكٔك

ِ  ولدٕر   ٓ  َة وى ورلا  ة ووٌٍرلا  م و رد  جدوٕرل   و رهة   َ هتره ٓ    ةور   ن لة وار  ت ٕرلا    هٔار  فر

  وٍوُِ ةن ملءالا ة ضهَنْ مه فإوً َة وتمٕىٕ  َة و لٌعٕ  َة ول ٕ  ةلإقةنٔ  ةلأوشغ  مالجا تو دو

ِ   وظيفتهه مولنٌ  مه  ويىً ة وٓ اةن َة وٍل ة وةلنف وإكسبثه ة  هٔج ٌمة  ة يفرلء   مره  مرلم   وٍروُ

 .نا ة َة وٍل انًعبسف   ل مه ة ةو  ٌُق َةدوٕلجلا موغ علا مع ٔوُةفك َ ول

  اركةنةا ة  والن ا ت ٕلا تهٔآ إتٍلب ضهَن  َة ةل وٕ  ة و  ٕ  َة وٍواكةا ة ووغٕهةا َ فهض

ّ     رُم  َ رتٌٕ ٍت  َقَ ٕرل   ًيهبلهيوإ م  ٕل  ة ةو  ٌُق فٓ ة وىلفٍ  مه  ويىٍت ة وٓ  ة ةور   فره   م ر

 : ة ول ٕ  ة ُئل د مالجا فٓ ة وىلٌع 

 ة ةلم ة مغلي ٌٕئلاو َشهتلا   ه ح، ة ٍلقف  غٕه َة وى ولا ة  يُمٕ  ة ٍٕئلا فٓ ة و لٌع  َئل د

 ة  كمٕ  – ة والنٔ  – نمٕ  ة ة ى – ة  ىلمٕ  )ة ةلم ةلأمولم َلغلي

 ،أَىعهب يلف  َة ضهٔعٕ  ة و لٌعٕ   بٌوشلنةا َة  لنجٕ ، ة كةت ٕ  هةلع َة و هةجة  ة و ئل دو

  ةجٌوثولنٔ ، ة و لفظَإقةن   ة ول ٓ ة و  ٕ  َئل د 
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 ة وشروهٔلا  َئرل د  ة ةرلم ٕه،  َشرئُن  ة عشرهٔ   ة ورُةنق   ىوٕر   ئرل د و َة عٕرع،  ة وٍرُٔك  َئرل د 

 َة ةو ٕرلا،  ةلإوورل   َئرل د  َةلإمربن،  ة ةلمر   ة ةبلرلا  َئرل د  جدوٕلجرلا، ة ةقةن  َ َة و رلون 

 َئرل د  ة  غره، َإقةن   ة ورتمٕه  َئرل د  ة ٍرُق،  َقنةٌرلا     رُ   َئل د ،انعًلاء تكم  َئل د

ٓ   وٍرةٕه و ةجتوورلب   ة وغل عرلا،  َ ٍرُٔ   ة  ٍرل ه  َ مركٔه  ة وةلٔىر   َئرل د  ة ورتمٕه،  فرهَي  تلفر   فر

 ةجدوٕلعٕرلا، و ة فىٕر   ة و   رلا   مركٔه  َئرل د  ةججوولمٕ ، ة وتمٕىلا فّ ة  لجا  ٍُٔ  ئل دو

 .َةجٌوثولن ة وؤُ  َئل د

ّ   للإضرلف   ةن  ة روج  ت ٕرلا  لغرلي  ٍَٔرلٌت  ّ  ٌرعك  مرل  إ ر  ووٌٍرلا مووٕرى     مٍىٕر   تركملا   مركٔت  فر

 :ة  كملا مه ة ىُمٕ  ٌمي ممكم  فٓ َٔت ٓ ة و و ف  ة واووع َلغلملا

 ة وشهَملا َ مٕٕت جكَِقنةٌلا 

 َ غُٔهٌل نهًُشآد َة وى ٕوٕ  ةلإقةنٔ  ة ٍٕلت  إمكةق

 .ة ضهٔعٕ  َةجٌوشلنةا َة وهةجة   ة و لٌع  تكملا

. َة و لون ة عشهٔ  َة وُةنق ةجدوٕلجلا هو و    وٕت  

َة ؤٍُمٕ  َةلإقةنٔ  ة و لٌعٕ  ة وة ُملا لُةمك   وٕت   

. .َة ُئٕفٕ  ة ةلم  ةجٌوهة ٕإ  ة  غظ إمكةق  

ججوولمٕ ة َة وتمٕىلا َة ووو يلا ة  ٕل   تمٕىلا مالجا فٓ ةجتوُةنٔ  ة  عه  تكملا   

. ة وتمٕه فٓ ة  ٍل ه َ مكٔهَة وةلٔى   ة ٌُلع  همولم .  

  ه ح  ة ٍلقف  معه َة ووٌٍلا ةلأمولم موٌٍلا فٓ ةلأتغلن إقةن  تكملا

 ة عررهةمج  اررُق  ةجن مررلء فررٓ ٌٍٕررلٌت ة واررلن  لغررلي ة عررهةمج هتلقٔوٕرر  مةررلٕٔه َضررع هن شررل َج

  يلفرر  ة وُةترر  َة وغررُٔه ة وٍررووه، ة و ٍررٕه مو ٕررلا ضررولن ترربم مرره ة مغررلي  ٍررمة ة وة ٕوٕرر 

ٓ  َة ةو ٕر   ة ة وٕر   َة وةرلنف  ة وٍرلنةا  مه ة ةل وٕ  ة وٍواكةا ٓ    ركم  ة ور  َٔيوره . ة مغرلي  تهٔار

ٓ  ة وارلن   ت ٕرلا   مغرلي  ةلأتلقٔوٕر   ة وةلٕٔه َضع َنةء مه ة ه ٍٕٓ ة ةهض  ة  رك   رُةفه  ضرولن  فر

  ُلةررلا  واررلَو هَ   عررّ ة وررٓ  ل وٍررؤُلا ة غرربب َإمرركةق ة وة ٕوٕرر  ة عررهةمج فررٓ   اررُق  ةلأقوررّ
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 ة مٕورر  ٔرركمت َ وررل ، َمُةلةٍررل َهدالمٍررل هوشررغوٍل م ررّ ة واووررع موٌٍررلا مرره ة وٍرروفٕك  ة اٍررلا

 ْة و ه ة وُةعه نفلٌٕ  مٍوُِ نفع فٓ ووٌٍلا   لف ة وضـ

التجارج : كلياخ لخزيج العاهح القياسيح الأكاديويح الوعاييز: ولًا  أ 

التجارج كلياخ لخزيج العاهح الوىاصفاخ ..  :1 

:على  قادرا التجارج كليح خزيج يكىى أى يجة  

  ة وشيبا َد  ة وفيٕه فٓ ة ة وٓ ة وىٍج ةٌو كةم -1

 ة و ٕغ  َة عٕئ   واووعة   كم  ة و    مالم فٓ ة ويوٍع  َة وٍلنةا ة وةلنف  ُئٕد - 2

إٔال ٓ  شي  . 

  لٖتهٔه ة فةلم َةج  لم وُةص  ة -3

  وٍواكةاة   ل َ تثٕه ععٕة  َةٌوشهةف ة ةل وٕ  َة ووغٕهةا ة وٍواكةا مع  وفلم ة - 4

     ً مالم م ّ ة ووغٕهةاَ

 ة وٍئُ ٕ  َ  و  ج وىةمة  والم ة وه عغ  ة وٍىٕ  َة وٍلنةا ة وةلنف  وغُٔه ة وٍووه  وة ٕتة -5

َة وٍىٕ  ةلأتبلٕ  َة وةلٕٔه ة ملوُوٕ   مُةمكة مع ٔوفك  ول إ ًٕ ة وٍىك  ةلأمولم َإوالو . 

ةجٌوثولنٔ  ة وموهدلا َ مٕٕت ة وشهَملا جكَِ قنةٌلا مكةق - 6  

ة وة ُملا َ يىُ ُجٕل ةٖ ٓ ة  لٌ  ٌو كةمة - 7  

والوفاهين الوعارف 2 

ـ فهن على قادرا و الوعارف اكتساب قذ  الخزيج يكىى أىيجة  – ب  

 :A 1مىٍل  ي  ة ووٕى  َة ٍولا ةلأمولم  ووٌٍلا ة و و ف  َةلأوُةي ةلأشيلم 

مةٍل ة وةلم  َهٌل ٕ  ة وى ولا فٍٕل  ةو  ة وٓ ة و و ف  ة عٕئلا : A2  

 A3 :  و   ة  والم ة وه عغ  ة وةلصه  َة مضلٔل ة  كٔث  َةج الٌلا وغُنةاة 



 

  وسارج التعلين العالي

 الثحيـــزج -جناكليـــست هذ العالـــي للعلىم الإداريـــحالوع

 عتوـــادوحذج ضوـــاى الجىدج والا

 

4 
 

 A4: . و   ة مالم فٓ ة فيهٔ  َة وكةني َةج الٌلا َة ى هٔلا ةلأٌلٌٕ  ة وعلقئ

.ة غل   ٔكنًٌ ة مْ  ل و    ة     َثٕم  ة ُمة  :A5 

.  َة و  ٕ  ة مٕلي َهٌل ٕ  َهقَة ً ة ة وٓ ة ع ث مىلٌج A6 

. ةججوولمٕ  ة ة ُم مه َغٕهٌل ة والنٔ  ة ة ُم  ٕه ة ويلم  :A7 

ة و    مالم فٓ ة وٍىٕ  َة وولنٌ  ةلأمولم هتبلٕلا :A8. 

الوهنيح الوهاراخ 3 - : 

: التاليح الوهنيح للوهاراخ هكتسثاً الخزيج يكىى أى يجة  

م ٍٕل ة و لف  َ َ ىوٕوٍل ةلأتهِ َة وُةنق َة عشهٔ  ة ولقٔ    وُةنق ة فةلم ة وُئٕد  :B1. 

ةلأٌُةق َ   ٕ   كنةٌلا ة مٕلم .B2 

صكلٍل مه َة و مك ة و و ف  ة وة ُملا م لقن مه ع ثة  .B3 

َةجوولمٕ  لو لقٔ ة موشهةا مه  ةيًٍ َمل َ فٍٕهٌل َ   ٕ ٍل َةلإد ل ٕلا ة عٕلولا وعج B4 

B5مالم فٓ ت  َة وتمٕىٕ  َة و لٌعٕ  ةلإقةنٔ  ة ى ت َ شغٕ    وٕت .ً     

ة ةو ٕ  ة وشيبا د  فٓ ة ة وٕ  ةلأٌل ٕ  ةٌو كةم B6. 

ةلأقةء َ مٕٕت ة هلل   َمعلقئ ًهٌ .B7 

م وٓ  تٌ ُب ة و    مالم فٓ ة وملنٔه َ م ٕه َمهض مكةقإ .B8 

 B9. و   ة مالم فٓ ة وة ُملا َ يىُ ُجٕل ةٖ ٓ ة  لٌ   غعٕملا ةٌو كةم

ةلأقةء ٍؤُلام ٕهَ  ٍ ة ةو   غُٔه فٓ َة كنةٌلا ة ع ُ  وول ج َ ُئٕد ةٌو كةم B10 
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. 

الذهنيح لوهاراخا - 4 : 

على قادرا الخزيج يكىى أى يجة : 

فٓ ة وفيٕه  ة ة وٓ ة وىٍج َإ علي َةجٌوىول  ة و  ٕ  C1 

ةج ويلنْ ة وفيٕه َمعلقئ هًٌ  غعٕك .C2 

وغهَد ة  َة مضلٔل ة وٍل   فٓ َة ٍ عٕ  ةلإٔال ٕ  ة ةىلصه َةتوشلف َة ووٕٕى ة ىمك C4 

مك ُج ٍل َ فٍٕه َ   ٕ ٍل ةلأنللم مع ة وةلم  .C5 

ة وٍكٔكةا   ُٔ  مه ٔويه  ول ة و و ف  ة وُةلد مع ةلإٔال ٓ ة وةلم  C6 

.َة وُضُمٕ  للأق  م وٓ    تٌ ُب ة ههْ َإ كةء  ُضُ  ة ى ه ََجٍلا ةلأفيلن مهض C7 

العاهح الوهاراخ - 4   

التاليح: العاهح للوهاراخ هكتسثاً الخزيج يكىى أى يجة : 

 D1  ُلط ة فةل   ةلإقةن 

ةٖتهٔه فٓ َة وتثٕه ة فةلم ةج  لم D2 

ٓة اولم ة ةو  .D3 

ة وٍووه ة مة ٓ َة وة ت َة فيهٔ  ة وةهفٕ  ة وىوٕ  D4 

مل ٕ   يفلء  هَ ة ووٌٍٓ ة فهقْ ة وٍوُِ م ّ ة وشيبا د  هٌل ٕ  ةٌو كةم .D5 

َة  ُةن َة ومكٔت ة ةهض  .D6 

ة ةو  ضغُط مع َة وةلم  ة مةا إقةن  .D7 
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ة ةو  فٓ ة وٍووه َة و ٍٕه َة وغُٔه ةج ويلن .D8 

ة عهولمج  وُضُملا ة     لةا ة فىٕ  ة و غ  لا ةٌو كةم .D9 

D10ةجووشلن َةٌة  ةلأجىعٕ  ة  غلا  إدكِ ةلإ ولم. 

والوزاجعح الوحاسثح تزناهج: ثانياً : 

والوفاهين لوعارفا - 1  

 يكتسة أى يجة التجارج كليح خزيج يكتسثها أى يجة التي والفهن العاهح الوعارف جانة إلى

:التاليح والوفاهين الوعارف والوزاجعح الوحاسثح تزناهج خزيج  

 A9ةجلو لقٔ  َهوشغوٍل ة ملوُوٕ  َهعهٌل َة وى ولا َة ٍٕئلا ةجمولم موٌٍلا  ىُمٕلا ةج ولم 

 ة فىٕ  َععٕةوٍل

ة  لل ة مهةن  كمت َمبلوٍل(  َة اى ٕ  ة ي ٕ  ة وة ُملا  ى ت ة ةلم ةلإعلن  A10 

  A11   ةجلو لقٔ  - ة ٍٕلٌٕ  ة ة ُم ة     لةا  ل ة ُم مبلوٍل َ ة و لٌعٕ  ة وةهف  جُةو -        

 .( ةلإد لء - ةلإمولم إقةن  - ة ولمٕه - ة ملوُن         

A12غعٕمل ٍل َمةلٕٔهٌل ة و لٌعٕ  ة ى هٔ  َممُملا مفٍُم َ 

 .A13 ٔكَٔل ة وةك  ة ول ٕ    ةو ٕلا ة وفٍٕه - ة ةهض ة و  ٕ  - ة وعُٔ  - ة وٍإ  إجهةءةا 

 .َة يوهَوٕل

A14ةتوبف م ّ ة ةو ٓ ة ُةلع فٓ ة ووىُم  ة و لٌعٕ  ة وةلنف  غعٕك َهديلم َهصُم لُةمك 

 - صىلمٕ  تلص  مىشئلا - ملمً ةلو لقٔ  ٌٕئلا  –   ه ح ٌلقف  َغٕه ٌٕئلا ديُمٕ  وُمٕل ً

  تكمٕ –  النٔ – ونةمٕ 

A15الأطىل وتمييى، انًششوعبد انعبنيخ اندبوي دساسبد إخشاء وأسبنيت وإخشاءاد يشاحم 

 .انًىاصَبد انًبني واعذاد انتخطيظ وأسبنيت والانتضايبد

A16وتطجيمبتهب انظهخ راد وانًبنيخ وانضشيجيخ انتدبسيخ انتششيعبد تفهى . 
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انظشف وثعذ لجم انذاخهيخ انحسبثبد يشاخعخ وإخشاءاد يعبييش A17 

.انمىائى انًبنيخ انخبسخيخ(  انتذليك)  انًشاخعخ واخشاءاد ولىاعذ يجبدئ A18 

A19وتذاونهب، ( ۰۰۰) الأَىٌ انسُذاد - الأسهى انًبنيخ ثبلأوساق انظهخ راد انًعبيلاد أحكبو 

 .ويؤششاتهب(  وخبسخيب يحهيب

والعمليت المهنيت لمهاراثا -2  

 خزيج يكىن أن يجب التجارة كليت خزيج يكتسبها أن يجب التي العامت المهنيت المهاراث جانب إلى

 : على قادرا والمزاجعت المحاسبت بزنامج

B11 وانمىائى نتمبسيشا وإعذاد انًلائًخ انًحبسجيخ وانًُبرج والإخشاءاد والأسبنيت انطشق تطجيك 

 .ويهحمبتهب انًبنيخ

B12نجذائم وانتمييى وانتحهيم اندذوي ودساسبد وانُمذيخ انًبنيخ انتخطيطيخ انًىاصَبد عذادإ 

 .انتُفيز يتبثعخ وتمبسيش ويحبسجيب يبنيب الاستثًبس

B13 يع) خبسخهب او انًُشبح داخم سىاء انًحبسجيخ انتمبسيش خلال يٍ نهًعهىيبد انديذ انعشع 

 ( انًعهىيبد وسشيخ انًستهذف الإفظبذ ثيٍىائًخ انً

B14انظشوف وفك خشائهبلإ انًُبسجخ وانجشايح الأسبنيت وتطجيك نهًشاخعخ انًلائًخ انعيُخ اختيبس 

 .انًحيطخ

B15وانحسبثبد ًستُذادنه وانتىثيك وانتحهيم والاستُتبج وانًمبسَخ وانتحميك انفحض إخشاء 

 .وانمىائى

B16انظهخ راد والإداسيخ وانضشيجيخ انًبنيخ الاستشبساد تمذيى. 

B17طبحجخ دهبدان تعمذهب انتي وانًشاخعخ انًحبسجخ يدبل في انًهُيخ الاختجبساد اختيبص 

 الاختظبص



 

  وسارج التعلين العالي

 الثحيـــزج -جناكليـــست هذ العالـــي للعلىم الإداريـــحالوع

 عتوـــادوحذج ضوـــاى الجىدج والا
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الذهنيت المهاراث 3  -  

 لمحاسبتا بزنامج خزيج يكىن أن يجب التجارة كليت لخزيجي الذهنيت المهاراث جانب إلى

: على قادرا والمزاجعت  

يبنيخ يعبيلاد يٍ عُهب يسفش ويب الالتظبديخ الإحذاث تفسيش C7 

.انًلائى ثبلأسهىة يحبسجيب تىخيههب  

انًُشؤح  َشبط نطجيعخ انًلائًخ انًحبسجيخ والأسبنيت انطشق واختيبس تًييض  C8 

. الأيش يهًه يٍ نكم ويذنىلاتهب انًحبسجيخ والأسلبو انًعهىيبد تفسيش C9 

انحبدثخ انًتغيشاد وفك انًستًش انتحسيٍ والتشاذ انعًم وأرنخ انًحبسجيخ انُظى وتظًيى اثتكبس C10 

الأعمال إدارة بزنامج: ثالثا    

والمفاهيم لمعارف -1  

 بزنامج خزيج يكتب أن يجب كليت خزيج يكتسبها أن يجب التي والفهم العامت المعارف جانب إلى

التاليت : والمفاهيم المعارف الأعمال إدارة  

. انًختهفخ الإداسيخ نًستىيبدا في انمشاساد واتخبر انًشكلاد حم في انعهًي انًُهح استخذاو A9 

انًؤسسبد نًتطهجبد وفمب   وانسيبسبد وانجشايح انخطظ إعذاد أسس A10 

الاستثًبس يمتشحبد وتمييى انتسىيميخ اندذوي دساسبد إعذاد سأس A11 

ثبنًؤسسخ نًختهفخا نلأَشطخ الإداسيخ انعًم وأدنخ وَظى انتُظيًيخ انهيبكم تظًيى أسس .. A12 

A13واستكشبفهُذسخ انعًهيبد  وإعبدح انشبيهخ اندىدح يثم انحذيثخ الإداسيخ انفهسفبد استيعبة 

 .انًختهفخ انعًم يدبلاد في تطهيمهبن  فشص

.الآخشيٍ في وانتؤثيش بدحانمي يجبدئ A14 

انعًم وعلالبد انتُظيًيخ الاتظبلاد  A15 



 

  وسارج التعلين العالي

 الثحيـــزج -جناكليـــست هذ العالـــي للعلىم الإداريـــحالوع

 عتوـــادوحذج ضوـــاى الجىدج والا
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الآخشيٍ نذي انذافعيخ وتًُيخ انتحفيض أسس A16 

A17الأطشاف تىلعبد خخذيهب نتهجياست ويتطهجبد وانخطظ والاستشاتيديبد انسيبسبد ويفبهيى أسس 

 ثبنًُظًخ انعلالخ روي

مهنيت مهاراث -2  

 خزيج يكىن أن يجب التجارة كليت خزيج يكتسبها أن يجب التي العامت المهنيت المهاراث جانب إلى

: على قادرا الأعمال إدارة بزنامج : 

الأعًبل سيبسبد وطجبغخ الإستشاتيديخ انخطظ إعذاد B11 

انًختهفخ انعًم وأدنخ َظى وتظًيى إعذاد B12 

انتُظيًيخ انهيبكم تطىيش و تظًيى  B13 

الإداسيخ انًعهىيبد ولىاعذ أَظًخ وإداسح تظًيى B14 

انًششوعبد وتمييى اندذوي دساسبد إعذاد B15 

 B16 انجيعيه انتسىيميخ انخطظ إعذاد

الاستثًبسيخ انًششوعبد وتمييى انًبني انتحهيم  B17 

الأسىاق تحهيم B18 

B19وانًحبفظخ وتًُيتهب الأخشي وانًىاسد وانجششيخ انًبديخ انًىاسد استخذاو وثشايح خطظ إعذاد 

 عهيهب

B20 الأعًبل إداسح يدبل في انحذيثخ انعهًيخ والأسبنيت نهُظى انعًهي انتطجيك 

 

 

 



 

  وسارج التعلين العالي

 الثحيـــزج -جناكليـــست هذ العالـــي للعلىم الإداريـــحالوع

 عتوـــادوحذج ضوـــاى الجىدج والا
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ذهنيت مهاراث -3  

 قادرا الأعمال بزنامج إدارة خزيج يكىن أن يجب التجارة كليت لخزيجي الذهنيت المهاراث جانب إلى

:على  

انًختهفخ الإداسيخ انًىالف يىاخهخ في والإثذاعي الاثتكبسي انتفكيش يًبسسخ C7 

انمشاساد اتخبر وأًَبط انجيئيخ انًتغيشاد ثيٍ انشثظ C8 

الاداسيخ وانمضبيب لأحذاثا يع نهتعبيم انًختهفخ وانًُبرج والاستشاتيديبد انسيُبسيىهبد إعذاد C9 


