
 

 وزارة التعليم العالي

 البحيرة  –المعهد العالي للعلوم الإدارية جناكليس 

  ضمان الجودةوحدة 

 

 

 
 https://www.facebook.com/profile.php?id=100075888536880 فيس بوك وحدة الجودة:

https://imsedueg.com/quality-home/:الموقع 
      qualityassuranceunit.ims@gmail.com يميل:الإ

 

 

 

 

 

 أداء الجهاز الإداري  معايير تقييم

 

 21/2/2023( بتاريخ   3معتمدة من مجلس إدارة المعهد بجلسة رقم ) 
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 ي دار أداء الجهاز الإ  معايير تقييم

 

 أو 
ا
  داء ل : ال

 الوظيف 

 نظمة والتعليمات واللوائح المتعلقة بطبيعة عمله ل تطبيق ا -

ي الوقت المحدد إنجاز المهام -
 المعطاة له ف 

 إتقان المهام المتعلقة بطبيعة عمله  -

ي تحقيق أهداف المعهد  -
 المساهمة ف 

 علاقات والتواصل ثانيا : ال

 ء العمل لا قات صحية مع زملاله ع -
ي منظومة فريق العمل لتحقيق الهدافقات صحية مع لاله ع -

 الرؤساء ويعمل ف 

ي تتعامل مع المعهد فراد لقات صحية مع الاله ع -
 والمؤسسات الت 

ام بالمواعيد المحددة لللاا -  عمللت  

 سمات الشخصيةثالثا: ال

 المحافظة على المظهر الجيد -

 القدرة على البحث والتحليل -

 القدرة على تحمل المسئولية  -

 القدرة على اتخاذ القرارات -

 

 

 مدير وحدة الجودة         منسق المعيار                                                  
  عبد الحفيظ د. أ.م.                      د. ولاء نجيب                        

 السطوح    هان 
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