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 المحاسبة والتمويل برنامج  وصيفت

 ساسية  معلومات أ: أولاا 

  .المحاسبة والتمويل : اسم البرنامج -1

  .أحادي: طبيعة البرنامج -2

   .المحاسبة: القسم المسؤول عن البرنامج -3

قسم العلوم    -قسم إدارة الأعمال  –قسم المحاسبة والتمويل: )الأقسام المشاركة في البرنامج -4

 ( الأساسية

 2020/8: تاريخ إقرار البرنامج -5

 د/ صافيناز محمود صالح: المسؤول عن البرنامج -6

 أ.م.د/محمود مصطفي الشريف  :المراجع الداخلي لتوصيف البرنامج -7

 د/ اسماعيل فرج بدر:المراجع الخارجي لتوصيف البرنامج -8

     31/10/2020   بتاريخ  2قرار مجلس ادارة رقم   : قة على توصيف البرنامج تاريخ المواف -9

ا   معلومات متخصصة  : ثانيا

نامج المحاسبة والتمويل  -1  الاهداف العامة لبر

 ان :  علىيجب ان يكون خري    ج التجارة قادر 

ي التفكير وحل المشكلات:   1-1
 1-1                       يستخدم المنهج العلمي ف 

ي ع ففففففت  التخ فففففف  لخدعففففففا الم تمفففففف  وال   ففففففا  1-2
: يوظففففففا المعففففففت ا والمهففففففت ات المكصسفففففف ا ف 

ي   2NARS-1                                                      المحيطا بشكل اي تب 

 3NARS-1                         : ي يد التواصل والات ت  ب و ة فعتلا ع  الاخرين 1-3

ات العتلميفففففا ول يعفففففا تت ير فففففت  فففففى : يتعففففف ا  فففففى 1-4 ع فففففت  المحت ففففف ا  المسفففففت دات والمت فففففير

 4NARS-1                                                                      والتمويل

ي ع ففففففت  المحت فففففف ا على : يسففففففتخدم الففففففت  1-5
م المسففففففتم  لتطففففففوي  المعففففففت ا والمهففففففت ات المهنيففففففا ف 

 5NARS-1                                                                       والتمويل
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ي ع ت  المحت  ا والتمويل 1-6
 6NARS-1: يط ق القوا د القتنونيا والمعتيير المهنيا ف 

و تت 1-7  7NARS-1                                                    : يعد د  تت جدوي المشر

ي ع فففت  المحت ففف ا 1-8
8-1   والتمويفففل  : يسفففتخدم الحت ففف  الاني وتكنولوجيفففت المعلوعفففتت ف 

NARS 

نامج على لمخرجات التا  مية المستهدفة من البر

 فاهيم  المعارف والم -2

  الت ت ة  خريففففج ي   أن يكون 
ً
 :  ان  ىقد اكصس  المعت ا وقتد ا

A1  ة للانواع المختلفا لمؤ ستت الا مت  2NARS-1         : يحدد السمتت الممير 

A2:    2-2الا مت      ا تلي  التعتعل الملائما لل   تت المختلفا لمنظمتت  ىيتع اNARS   

A3:    2-3        التطو ات والات ت تت الحديثا بم ت  التخ     ىيتع اNARS 

A4:    ي ع ت  المحت  ا والتمويل  ىيتع ا
 2NARS-3     القضتيت المعتصرة ف 

A5:   ي ع ت  المحت  ا
ح الم تدئ والف وض الا ت يا ف   2NARS-4      يشر

A6:      ي ع ت  التخ
ح الات ت تت والمدا س الفكريا ف   2NARS-4            يشر

A7 :  2-5                 العلوم و يقا ال لا بتلتخ     ىيتع اNARS 

A8 ي ع ت  التخ     ى: يتع ا
 2NARS-6         عنت ج ال حث العلمي ف 

A9 2-7: يحدد اوجه التكتعل بير  العلوم الت ت يا والعلوم الاجتمت ياNARS 

A10  ي ع ت  التخ     ى: يتع ا
2NARS-8       اخلاقيتت الا مت  والممت  ا المهنيا ف 
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والتمويلالمعرفة والفهم لخريج برنامج المحاسبة 
A11  :   2-1              العلاقا بير  الوظيفا المحت بيا والمتليا  ىيتع اNARS 

A12  :   ي د م اتختذ الق ا    ىيتع ا
 2NARS-1       دو  نظم المعلوعتت المحت بيا والمتليا ف 

A13  :   ي                   يوضح عقوعتت النظتم المحت ب 

A14  :   المعتيير الختصا بعمليتت المحت  ا  ىيتع ا               

A15  :   المعتيير الختصا بتج اءات الم اجعا الداخليا   ىيتع ا 

A16  :   خت جيااليتع ا  ى المعتيير الختصا بتج اءات الم اجعا             

A17  : وني  والكير
ً
     يصنتو  اج اءات الدو ة المحت بيا يدويت

ً
ت

A18 ي عؤ ستت   ىيتع ا
ي الانواع المختلفا ف 

قوا د واحكتم تط يق المعت ا المحت بيا ف 

  الا مت 

A19  ا تلي  التخطيط المتني وا داد الموازنتت والتن ؤ   ى: يتع ا                                                                   

 A20 يبيا والمتليا ذات ال لا يعتت الت ت يا والض                                                              8.1NARS         : يذك  الصشر

A21  11.1         عفهوم وعهتم وعس وليتت الادا ة المتليا  ى: يتع اNARS                                                            

A22  :  1.1            يذك  الهيتكل المتليا لمنظمتت الا متNARS                                                            

A23   و تتا: يصنتو  ع احل ا داد د                                                               7.1      تت ال دوي المتليا للمشر

A24  :  يحدد ل ق المفتضلا بير  ال دائل المختلفا          NARS                                                            

A25  :   الانواع المختلفا لا واق المت  المحليا والاقليميا والدوليا  ىيتع ا      

NARS                                                            

A26  اتي يتت ادا ة عحتفظ 11.1NARS            الاو اق المتليا: يصنتو  ا ير

 



 

  وزارة التعليم العالي 

 البحيـــرة  -جناكليـــسب  العالـــي للعلوم الإداريـــةهد المع

 عتمـــاد وحدة ضمـــان الجودة والا

 

4 
 

 المهارات المهنية  -3

 المهارات المهنية لخري    ج كلية التجارة

 ان:  علىيجب ان يكون الخري    ج قادر 

B1 :يا بفعتليا  .3             يوظا الموا د المتديا والبشر

B23-2     : ي  ي د ا تت تحليليا للا واق المتليا لاختيت  ع تد  التمويل الملائماNARS

6-3NARS                                                           

B33-3              : يتحقق عن نتتئج ع تد  المعلوعتت المختلفاNARS 

B4 3-4          لد م عتخذ الق ا  يعتل هت : ي م  ال يتنتت والاح تئيتت وNARS 

B5يبيا والتتعنيا                                                             3NARS2-3NARS-5       : يط ق النظم الادا يا والمحت بيا والض 

B6ي حل المشكلات
 3NARS-6       : يستخدم الا تلي  العلميا ف 

B7 :  ي تقييم الاداء أيستخدم
 3NARS-7           س وع تدئ ال قتبا المتليا ف 

B8 3-8                         : يعد التقت ي  بت لوب  لميNARS 

B9ي المحت  ا
 3NARS-9 والتمويل : يستخدم تط يقتت الحت   الآني وتكنولوجيت المعلوعتت ف 

B10 ي تطوي  العمل وتحسير  عستويتت الاداء
  3NARS-1     : يوظا نتتئج ال حوث والد ا تت ف 

 المهارات المهنية لخريجر برنامج المحاسبة المحاسبة والتمويل 

B11 ي عؤ ستت الا مت
                                                            NARS     : يط ق المعتل ا المحت بيا ف 

B12 :2-7          ي تتز الاخت ت ات المهنيا ف  ع ت  المحت  ا والم اجعاNARS                                                            
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B13 ي ضوء ععتيير التقت ي  المتليا لخدعا عتخذي
: يصنتو  الع ض والاف تح الملائم للمعلوعتت ف 

                                                            2.3NARS الق ا ات

B14  ي ضوء
: يط ق نظم الم اجعا الداخليا والخت جيا الملائما لط يعا نشتط عنظمتت الا مت  ف 

                                                            -4       المعتيير المهنيا

B15 و تت وعتتبعا تنفيذ ت                                                            2NARS-2       : يعد الموازنتت التخطيطيا للمشر

B16و تت                                                             NARS          : يعد د  تت ال دوي للمشر

B17  2.2           : يط ق ادوات تقييم ال دائل المختلفا لد م صن  واتختذ الق اNARS      

B18  يط ق اج اءات الفح  والتدقيق والمقت نا والا صنتتج والتدليل والتو يق للمسصندات :

      NARS.2.5                                                  والحستبتت والقوائم  

 المهارات الذهنية  -4

 المهارات الذهنية لخري    ج كلية التجارة

 ان علىيجب ان يكون الخري    ج قادر 

C1 ي التفكير  خدم: يحلل ويست
 4NARS-1            المفهوم العلمي ف 

C24-2                : يط ق ا س وع تدئ التفكير الابتكت يNARS 

C3ي المستئل والقضتيت المط وحا
 4NARS-3         : ينتقد ويمير  العنتصر الاي تبيا والسل يا ف 

C4   ي ع ت  التخ
 4NARS-4      : تحليل الا قتم وتفسير عدلولتهت بمست دة عتخذي الق ا  ف 

C54-5          : تحليل المواقا المختلفا وتحويل التهديدات اني ف صNARS 

C6 4-6             : يع ض ويفش وجهتت النظ  بت لوب  لمي وعوضوعيNARS 
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 المهارات الذهنية لخري    ج المحاسبة والتمويل 

C7  3.2: يمير  ويختت  ل ق المحت  ا الملائما لط يعا عنظمتت الا متNARS                                                           

C8  ظمتت الا مت   ن عالأدلا الم ت طا بتلنظم المحت بيا ف   م اجعا  المنت  ا لج اءات  الا : يكصشا

                                                            NARS 3.4المختلفا 

C9فش الاحداث الاقت تديا وعت يسف   نهت عن ععتعلات تتعلق بتنشطا تمويل عنظمتت : ي

                                                            3NARS-1الا مت  المختلفا

C10  يحلل ع تد  التمويل ويقيم ويختت  الانس  عنهت بمت يتلاءم ع  ل يعا نشتط عنظمتت :

اتي يا      3NARS-2        الا مت  وا دافهت الا ير

C11 3-3      : يحلل نظم ادا ة المختل  والعوائدNARS                                                            

C123.1      :يمير  بير  الا واق المتلياNARS                                                            

C13  ات المتليا بهدا تقييم الاداء ال: يحلل                                                             3NARS-3         مؤشر

C14 3-3: يحلل ال دائل المختلفا لخدعا عتخذي الق اNARS                                                                                                                      

 المهارات العامة   -5

 ان  علىيجب ان يكون الخري    ج قادر 

D15-1 : يدي  الوقت بكفتءة وفعتلياNARS 

D25-2: يتواصل ويؤ   بكفتءة وفعتليا ع  الاخرينNARS 

D3ي فريق  مل
  5NARS-3: يعمل ف 

D4 ي والمستم على : ينمي ععت فه وافكت ه عن خلا  الت
 5NARS-4م الذابر

D5  5-5المستوي الف دي وال متعي   ى: يستخدم ا تلي  حل المشكلاتNARS 

D6 5-6: ي يد عهت ات الع ض والتقييم والحواNARS 
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D7ي ذاته
 5NARS-7: يتعتعل ع  ض وط العمل ويتحك ف 

D85-8: يطو  ويحسن عن اداةNARS 

D95-9:يستخدم الم طلحتت الفنيا ذات ال لا بموضو تت المحت  ا والتمويلNARS 

D10ي ع ت  المحت  ا
يا ف   5NARS-10:يلم بتلل ا الان لير 

 : المعايير الاكاديمية للبرنامج ثالثا
المح سمممممممممممب  لم جعبممممممممممم  رق ممممممممممم   ال  ممممممممممم         ممممممممممم م  ك ديميممممممممممم  اقوميممممممممممم  اأالمعممممممممممم     ال تمممممممممم  ت  ممممممممممم     

ينااااااااااااير ( الصمممممممممممم د   قممممممممممممو الا تمممممممممممم  القوميمممممممممممم  ل ممممممممممممم   جممممممممممممود  ال ع ممممممممممممي  وا ق ممممممممممممم د وال مويمممممممممممم 
فاااااااااا الجلةاااااااااة الرا عاااااااااة  3دارة المعهاااااااااق   ااااااااارار ر ااااااااا  مجلااااااااا   واق م دهممممممممم   ممممممممم   2019
 .15/4/2017بتاريخ  

 : هيكل ومكونات البرنامجرا عا   
 س ق    ظ م الس ق ت المع مد . 138 مد  ال    م : .1
   .هيك  ال    م  .2

 138 إلزام        138  الس ق ت/ قدد الوحدات:  ظ ي قدد  -أ
 :الايك  الع م -ب

 

  

 

 .           

  .مستويات دراسية ةربعأ(: في نظام الساعات المعتمدة)مستويات البرنامج  -ج

ا   المقررات الدراسية: خامسا

 : الهيكل العام  

 عدد المقررات   النسبة المئوية   اسم المقرر 

 7  %15,22 المقررات العامة للمعهد

 19  %41,30 المقررات العامة ذات الصلة  

 17  %36,96 عمال ددة لتخصص إدارة الأمقررات مح 

 3  %6,52 اختياريةمقررات 

 46  % 100 جمالي عدد الساعاتإ
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تية توزيع المقررات العلمية علىى مسىتويات الدراسىة وعىدد سىاعات المحاضىرة توضح الجداول الآ 

 ا  والتطبيقات المخصصة لكل منها أسبوعيية  النظر

 :المستوي الاول 

 :الفصل الدراسي الاول 

 

 

 : الفصل الدراسي الثاني 

 المقرر سم ا كود المقرر 

إجمالي   عدد الساعات الاسبوعية 
عدد  

 الساعات 

المتطلب  
السابق  
 تطبيقي  نظري  للمقرر 

BUS 101  5 2 3 مبادئ إدارة - 

COMB 106 
أساسيات التعامل مع 

 الحاسب  
3 2 5 - 

ACF 101   5 2 3 مبادئ محاسبة - 

MTH 101 
أساسيات رياضة 

 الأعمال 
3 3 

6 
- 

ENG 101  4 1 3 ( 1)  لغة إنجليزية - 

MDA 104 3   - 3 مبادئ  الاتصال الفعال - 

 10 18 إجمالي عدد الساعات 
 

28 - 
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 : المستوي الثاني 

 كود المقرر 
 

 المقرر سم ا

إجمالي   عدد الساعات الاسبوعية 
عدد  

 الساعات 

المتطلب  
 السابق للمقرر 

 تطبيقي  نظري 

BUS 104   2   3     التفكير الابتكاري 
5 

     - 

COMB 107 
أساسيات نظم  

 التشغيل   
    3  2 5     - 

BUS 102   3 -     3     مبادئ القانون     - 

ECO 101 
مبادئ الاقتصاد 

 الجزئي 
    3    2 

 

5     - 

ENG 102  4 1 3 ( 2)  لغة انجليزية - 

BUS 103 
مبادئ العلوم  

 السلوكية 
    3   - 3 BUS 101 

 7    18 إجمالي عدد الساعات 
 

25  
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 : الفصل الدراسي الاول 

 

 

 

 

 

 

 : الفصل الدراسي الثاني 

 المقرر سم ا كود المقرر 

إجمالي   عدد الساعات الاسبوعية 
عدد  

 الساعات 

المتطلب السابق  
 للمقرر 

 تطبيقي  نظري 

BUS 201    5 2 3 إدارة الانتاج والعمليات BUS 101 

MTH 201 ( 1مبادئ الإحصاء ) 6 3 3  

ECO 201  5 2 3 الاقتصاد الكلي  

ACF 201 ( 1محاسبة شركات ) 5 2 3 ACF 101 

  5 2 3 مقرر من الآتي: 

BUS202 
إدارة المشروعات 

 الصغيرة وريادة الأعمال 
  

 
BUS 101 

ECO 202  النقود والبنوك     

 11 15 إجمالي عدد الساعات 
 

26    
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 : المستوي الثالث

 المقرر سم ا كود المقرر 

إجمالي   عدد الساعات الاسبوعية 
عدد  

 الساعات 

المتطلب  
 السابق للمقرر 

 تطبيقي  نظري 

BUS 205   3 - 3 قانون الأعمال  

BUS 204  5 2 3 إدارة التسويق BUS 101 

BUS 203  5 2 3 مبادئ الإدارة العامة BUS 101 

MTH 202 5 2 3 الرياضة المالية  

  5 2 3 مقرر من الآتي: 

COMP 201  البرمجة الهيكلية - - -  

BUS 206  مبادئ التأمين - - -  

  25 10 15 إجمالي عدد الساعات 



 

  وزارة التعليم العالي 

 البحيـــرة  -جناكليـــسب  العالـــي للعلوم الإداريـــةهد المع

 عتمـــاد وحدة ضمـــان الجودة والا
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 : الفصل الدراسي الأول 

 

 

 

 

 : الفصل الدراسي الثاني 

 كود المقرر 

 

 المقرر سم ا
عدد الساعات  

 الاسبوعية 

إجمالي  
عدد  

 الساعات 

المتطلب السابق  
 للمقرر 

 تطبيقي  نظري 

BUS 301  5 2 3 رأس المال البشري إدارة 
BUS 101 

BUS 302 
إدارة المنشآت  

 المتخصصة 
3 3 6 

BUS 101 

BUS 303 3 - 3 إدارة المواد BUS 101 

ACF 301 ( 2محاسبة الشركات  ) 5 2 3 ACF 201 

  10 4 6 من الآتي: انمقرر 

ECO 301   اقتصاديات المالية العامة     

ACF 302 ( 1محاسبة تكاليف)    ACF 101 

BUS 304 نظم آلية المكاتب    
 

HR 
السكان والبيئة وحقوق  

 الإنسان 
   

 

  29 11 18 إجمالي عدد الساعات 



 

  وزارة التعليم العالي 

 البحيـــرة  -جناكليـــسب  العالـــي للعلوم الإداريـــةهد المع
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 : المستوي الرابع 

 كود المقرر

 

 المقرر سم ا
إجمالي   عدد الساعات الاسبوعية 

عدد  
 الساعات 

المتطلب السابق  
 للمقرر 

 تطبيقي  نظري 

ACF 303   5 2 3 الإدارة المالية BUS 101 

ACF 304 ( 1محاسبة ضريبية) 5 2 3 ACF 101 

BUS 305   6 3 3 نظم المعلومات الإدارية  

ACF 305 ( 1مراجعة ) 5 2 3 ACF 101 

  5 2 3 مقرر اختياري من الآتي:  

BUS 306  إدارة المبيعات - - - BUS 204 

BUS 307   بحوث تسويق - - - BUS 204 

ACF 306 ( 2محاسبة التكاليف ) 5 2 3 ACF 302 

  31 13 18 إجمالي عدد الساعات 



 

  وزارة التعليم العالي 

 البحيـــرة  -جناكليـــسب  العالـــي للعلوم الإداريـــةهد المع

 عتمـــاد وحدة ضمـــان الجودة والا
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 : الفصل الدراسي الاول 

 

 

 

 

 

 

 : الفصل الدراسي الثاني 

 كود المقرر 

 

 المقررسم ا

إجمالي   عدد الساعات الاسبوعية 
عدد  

 الساعات 

المتطلب السابق  
 للمقرر 

 تطبيقي  نظري

BUS 401  5 2 3 دراسات الجدوى وتقييم المشروعات  

BUS 411  5 2 3 الاعلام وقضايا المجتمع  

ACF 403  5 2 3 تمويل الشركات ACF303 

  5 2 3 مقرر من الآتي: 

BUS 403    قضايا عالمية معاصرة     

ACF 404 ( 2محاسبة ضريبة )    ACF 304 

 

ACF 405 
 ACF305 5 2 3 ( 2مراجعة )

ACF 406 ) 3 _  3 مشروع التخرج ) مادة ممتدة  

  28 10 18 إجمالي عدد الساعات



 

  وزارة التعليم العالي 

 البحيـــرة  -جناكليـــسب  العالـــي للعلوم الإداريـــةهد المع

 عتمـــاد وحدة ضمـــان الجودة والا
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ا   متطلبات الالتحاق بالبرنامج:  سادسا

  قبول الطلاب:

 

(: يحدد وزير التعليم بعد أخذ رأي المجلس الأعلـ  لؤـنوا المعا ـد نـا ة ايـع مـ  عـام 19مـــادة )

مـ  مع ـد نـا غير م الذيا يقبلـوا نـا  وما جم وريع مصر العربيع أ  عدد الطلاب  جامعا

ضوء احتياجاته نا العام الجامعا التالا ما الحاصليا عل  ؤ ادة الثاةويـع العامـع أو علـ  

  الؤ ادات المعادلع وةظام قبول م.

 

 المؤهلات التي يقبلها المعهد:

 

 كود المقرر

 

 المقرر سم ا

عدد الساعات  
 الاسبوعية 

إجمالي  
عدد  

 الساعات 

المتطلب  
 السابق للمقرر 

 تطبيقي  نظري 

BUS 406   5 2 3 بحوث العمليات  

ACF 407  5 2 3 محاسبة حكومية ACF 101 

ACF 402 5 2 3 إدارة الاستثمار ACF 303 

  5 2 3 مقرر اختيارى  من الآتي:  

ACF 408   ادارة الخدمات المالية والبنوك    ACF 303 

ACF 409  محاسبة إدارية    ACF 101 

ACF 410  5 2 3 محاسبة منشآت متخصصة ACF 101 

ACF406  ( مشروع التخرج ) 3 - 3 مادة ممتدة  

  28 10 18 إجمالي عدد الساعات 



 

  وزارة التعليم العالي 

 البحيـــرة  -جناكليـــسب  العالـــي للعلوم الإداريـــةهد المع

 عتمـــاد وحدة ضمـــان الجودة والا
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 الثاةويع العامع بؤعبتي ا وما يعادل ا ما الؤ ادات العربيع والأجةبيع. – 1       

 سةوات. 5,  3الثاةويع الصةاعيع, والتجاريع   – 2       

 الثاةويع الفةيع للإدارة والخدمات. – 3       

 دبلوم المعا د الفةيع التجاريع.        – 4       

 دبلوم معا د الإدارة والسمرتاريع.  – 5       

        

لـم يصـدر قـرار مـا   (: يموا ترؤيح الطلاب للمع د عا طريق ممتب تةسيق القبو  مـا 20مـــادة )

 وزير التعليم العالا بغير ذلك.

 يشترط فى قيد الطالب بالمعهد:(: 21مـــادة )

بترتيـب يمـوا القبـو   يعادل ـا و  و مـا ؤ ادة الدراسع الثاةويع العامـع أ  عل   ا يموا حاصلاا أ .1

 .درجات الةجاح

 للقواعـد مراض المعديع وصلاحيته لمتابعع الدراسع ونقاا لأخلوه ما ا  الطباا يثبت المؤف  أ .2

 .وا المعا دالتا يحدد ا المجلس الأعل  لؤن

ا أ .3 ا  ا يموا متفرغا  .اللوائح الداخليع  لأحمام للدراسع بالمع د وذلك ونقا

 السيرة وحسا السمعع. اا ا يموا محمودأ .4

( يعط  م  طالب بطاقع ؤخصيع خاصع تلصـق علي ـا صـورته ويوقع ـا عميـد المع ـد 22مـــادة )

 وتختم 

 .م  ؤأا دراسا ناقديم  ذه البطاقع  ويجب ت بخاتم المع د،     

ةـات العمليـع وبتأديـع الامتحاةـات طالب بحضور الدروس والمحاضرات والتمري  لأييسمح    ولا     

 ذا ماا إلا إ

  يحدده المع د. يحم  بطاقته. وعل  م  طالب أا يثبت حضوره بالطريق الذي     

ا يجمـ  يجوز له أ وقت واحد ولا  يجوز للطالب أا يقيد اسمه ن  أمثر ما مع د نا  (: لا23مــادة )

مع ـد للحصـو    إعادة قيد الطالب بأييجوز    مليع جامعيع ولا  القيد ن  مع د تاب  للوزارة أو أي  بيا

خـر  مـا مع ـد يجوز إعادة قيده للحصو  عل  ؤ ادة أ  عل  ؤ ادة سبق له الحصو  علي ا، مما لا

 مماث .

 

 



 

  وزارة التعليم العالي 

 البحيـــرة  -جناكليـــسب  العالـــي للعلوم الإداريـــةهد المع

 عتمـــاد وحدة ضمـــان الجودة والا
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ا   القواعد المنظمة لاستكمال البرنامج  : سابعا

(: يتموا العام الدراسا ما نصليا دراسييا يتم تحديـد ما نـا ة ايـع مـ  عـام دراسـا 33مادة )  
صـف العـام , ويقـ  بـيا الفصـليا عطلـع ةيعتمـدة مجلـس إدارة المع ـدم الـذي  ونق التقـوي

ا , ويجوز للأقسـام أا تقتـرح نصـالدراسا ومدت ا أسبوعاا خـلا  أؤـ ر الصـيف  لاّ ممثفـا
 ،( سـاعات معتمـدة6  إلـ   3ويمـوا العـبء الدراسـا مـا بـيا )  ،بالفص  الصيفا  ويسم 

ساعات معتمدة نا حالع توانر أي ما الؤرطيا الوارديا نا المـادة   9  ويمما زيادت ا إل 
للطالـب إذا  نضـ مواد أي مـا أ  ثلاث  يزيد عل  ثلاث مواد أو ما  مادتيا إل   بما لا  (29)

   .تخرج الطالب نا الفص  الصيفا ماا ذلك يندي إل 

  .سبوع( أ15الأو  نا ؤ ر سبتمبر ولمدة )الفص  الدراسا   يبدأ -
  .( أسبوع15الفص  الدراسا الثاةا نا ؤ ر نبراير ولمدة ) يبدأ -
 ( أسابي .6لفص  الدراسا الصيفا نا ؤ ر يوةيه ولمدة )يبدأ ا -

ويؤترط لتقديم أي مقرر نا الفص  الصيفا ألا يق  عدد الطلاب الراغبيا نا التسجي  نيـه عـا     
( ما الطلاب ويمما نا الحالات الاسثتثةائيع اا يق  عدد الطلاب عا ذلك بموانقع مجلس ادارة 30)

 المع د .

ا يدرسـ ا مجموعع ما المقررات التا يجـب علـ  الطالـب أ  (: تتمث  متطلبات الأقسام نا34مادة )
تعريـف الطالـب  ا التخصص الذي يعتزم الالتحـا  بـه, ت ـدف إلـ قب  التخصص بصرف الةظر ع

 إلـ   وتةقسم  ـذه المتطلبـات  ،قسام العلميع المتخصصه بالؤعبعبمجالات التخصصات التا تقدم ا الأ
 .متطلبات إجباريع وأخر  اختياريع

ربعع مستويات ونقا لعدد أ  إل   (: يصةف الطلاب الدارسوا نا الأقسام العلميع المتخصصع35مادة )
 : ات المعتمدة التا قاموا بدراست ا الساع

( ما 19لمتطلبات المادة )و  عةد التحاقع بالؤعبع بعد استفاءة  الدراسا الأ  المستو  -
 .اللائحع

 .( ساعع معتمدة36م الطالب دراسع )الدراسا الثاةا عةدما يت المستو  -
 .( ساعع معتمدة72الطالب دراسع )الدراسا الثالث عةدما يتم  المستو  -
 .( ساعع معتمدة108الطالب دراسع ) الدراسا الراب  عةدما يتم المستو  -

, ( درجع للامتحاا الفعلـا الة ـائا60( درجع ويخِصص )100)  (: درجع المقرر الدراسا36مادة )
الاختبارات  ( درجع عل 20لامتحاا ةصف الفص  و)( درجع  20( درجع لأعما  الفص  مة ا )40)

 .يبات والمختبرات والحضور والغيابوالتمليفات والتدر



 

  وزارة التعليم العالي 

 البحيـــرة  -جناكليـــسب  العالـــي للعلوم الإداريـــةهد المع

 عتمـــاد وحدة ضمـــان الجودة والا
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الوثيقـع الرسـميع التـا تحتـوي علـ  تحصـي  الطالـب الأمـاديما، و  السج  الأماديما    (:37مادة )
لي ـا الطالـب، وعدد الةقاط التا حص  ع  ،سماء ورموز المقررات التا تمت دراست ا وتحتوي عل  أ

التراممـا للطالـب، ومـذلك مسـتواه الأمـاديما وتخصصـه، ويعتمـد المعـد     مما تحتوي أيضا علـ 
 :قديرات الطالب نا المواد مما يلا، ويحسب تمدير المع د ويختم بخاتم المع دماديما ما السج  الأ

 القيمع أو عدد الةقاط رمز التقدير الةسبع المئويع نا المقرر 

 A+ 4 % نأعلا  93

 A 3.75 % 92.5% الا 85ما 

 B+ 3.40 %84.5% الا 80ما 

 B 3.00 %79.5% الا 75ما 

 C+ 2.75 %74.5% الا 70ما

 C 2.50 %69.5%الا 65ما 

 D+ 2.25 %64.5% الا 60ما 

 D 2.00 % 59.5%الا 50ما 

 راسب F %50أق  ما 

  
 

(: يلتزم الطالـب بالمواظبـع علـا حضـور المحاضـرات الةظريـع والتطبيقـات العمليـع نـا 38مادة )
لسـاعات الةظريـع % ما عدد ا10  %، وإذا زادت ةسبع غياب الطالب عل 75 ا وبحد أدة   مواعيد

  .%20ذا بلغت تلك الةسبع  والعمليع يوجه له إةذار أو  ثم إةذار ثاةا إ

ع اعتبـر % نأمثر مـا عـدد السـاعات الةظريـع والتطبيقـات العمليـ25ذا بلغت ةسبع غياب الطالب  إو
لا الدراسـا ويحسـب نـا معدلـع الفصـ  ( نا سـجلهF، ويرصد له تقدير )راسبا نا المقرر الدراسا

ا لرئيس القسم أوالترامما ويجوز    ذا قـدم عـذراا  مـا المقـرر بـدوا رسـوب إا يعتبر الطالب مةسـحبا
 .ئيس القسم ويعتمد ما مدير المع دماديما ورق رياا يقبله المرؤد الأ

مـ  ,  انقـع المرؤـد الأمـاديما(: يسمح للطالب أا يحذف أو يضيف بعض المقررات بعد مو39مادة)
دراسـع نـا نصـلا سـبوع الثـاةا مـا بـدء الملاحظع أا أخر موعد للحـذف والإضـانع  ـو ة ايـع الأ

 .الدراسع وة ايع الأسبوع الأو  نا الفص  الصيفا

وأخـر  –بعـد موانقـع المرؤـد الأمـاديما –لطالب بالاةسحاب مـا مقـرر أو أمثـر(: يسمح ل40مادة )
, ويرصد نـا سـج  ا نصلا الدراسع  و ة ايع الأسبوع الخامس ما بدء الدراسعموعد للاةسحاب ن

يق  الحـد   لاسب للمقرر ساعات معتمدة او تقدير, ويجب أالدراسع للطالب رمز )م(  مةسحب ولا يح



 

  وزارة التعليم العالي 
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حوا  نا نصـلا ساعات بأي ما الأ  9لب دراست ا عا  الطا   الأدة  لعدد الساعات المعتمدة التا عل 
 ( ساعات نا الفص  الصيفا.3الدراسع وعا )

ا نا المقرر ويرصد المقـرر ونا حالع الاةسحاب ما أ ي مقرر بعد تلك المواعيد يعتبر الطالب راسبا
لمعـدليا نا السج  الدراسـا ويمـوا تقـديره )راسـب ( ويـدخ   ـذا المقـرر وتقـديره عةـد حسـاب ا

 .الفصلا والترامما للطالب

سـجله الدراسـا   (: يلتزم الطالب بحضور الامتحاا الة ائا ويجوز أا يرصـد للطالـب نـا41مادة )
ذا تغيب عا أداء الامتحاا الة ائا بعذر ق ري يعتمد ما مـدير المع ـد علـا أا )غ م( غير ممتم  إ
ب الذي حص  الطال  ريخ اختبار المقرر الذي تغيب عةه, وعل ( ساعع ما تا 48يتقدم بالعذر خلا  )

يلـا حصـوله   ( أا يتقدم للامتحاا البدي  قب  التسجي  للفص  الدراسا الـذيعلا تقدير )غير ممتم 
% نـا الأعمـا  الفصـليع للمقـرر, 50علا تقدير )غير ممتم ( ؤريطع قبو  عذر وحصـولع علـ   

ا )الإضـانع( بؤـرط أالامتحاا نـا نتـرة     دسب نا امتحاا  ذا المقرر يحق له إضانته إذا أذا روإ
سع, وإذا أوقف الطالب تسـجليه نـا نصـ  دراسـا يلـا ذلـك ولديـه نـا للدرا يموا المقرر مطروحاا 

سـجيله نيـه ؤـريطع , نإا عليه التقدم للامتحاا البدي  نا أو  نص  يعيـد تممتم (سجله تقدير )غير 
 .دارةبالؤروط التا يرا ا مجلس الإعما  الفصليع للمقرر  % نا الأ60قبو  عذره وحصوله عل  

 :  رات التخرج مما يلا(: تحسب تقدي42مادة )
 

 المعد  الترامما الة ائا 
 

 التقدير 

 Excellentممتاز   وأعل  3.50

 Very goodجيد جدا   3.50ق  ما إل  أ 3

 Goodجيد  3ق  ما إل  أ 2.50

 passمقبو   2.50 إل  2ما 

 

 

 

 

 



 

  وزارة التعليم العالي 
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ا   طرق وقواعد تقييم الملتحقين بالبرنامج : ثامنا

 من المهارات التعليمية المستهدفة  ما تقيسه طريقة التقويم

 الامتحانات النظرية   -1
   الدراسيمنتصف الترم  -أ

 نهاية الفصل الدراسي -ب

 المعرفة والفهم 
 المهارات الذهنية  
 المهارات العملية  

 المعرفة والفهم   (كويزات)امتحانات قصيرة  -2
 المهارات الذهنية  

 

 طرق تقويم البرنامج  : تاسعا

 العينة الوسيلة  القائم بالتقويم 

  الاستقصاء   طلاب الفرق الدراسية  

  استقصاء  جيين  ي الخر

عينة ممثلة لجميع القطاعات  الاستقصاء  عمال أصحاب الأ

 يعمل بها الخريج التي

 تقرير 4-2 التقارير    ممتحن خارجي أو مقيم خارجي

من % 80قل عن يلا  مقابلات شخصية+ استقصاء  ( هيئة التدريس ) طرق أخرى 

 البرنامج   كين في المشار

 

 

 


